Checklista: Din allra forsta faktura (utan administrativt trassel)

Att skicka sin forsta faktura ar en riktig milstolpe. Det Ran kannas lite [3skigt forsta gangen, men med den har checklistan slipper du gissa.
Bocka bara av stegen nedan sa har du snart pengarna pa kontot.

Innan du borjar Rlicka i systemet ar det sknt att ha exakt ratt uppgifter redo. Fram med anteckningsblocket!

Samla ininformation frén foretaget du ska fakturera. For att fakturan ska gd att redigeras behover du borja med att klicka pa vilket datum du vill att den
Bocka for sd du vet att du fatt med allt. ska goras. OBS, aven om det ar dagen datum.

O Foretagsnamn Ruta for ruta visas nu tydligt vad du ska fylla .

0 Adress Om fakturan avser betalning per timma, dag, vecka, manad eller enligt Gverensstammelse.

0 Stad

o Land Belopp for din faktura, fyll i din Rostnad utan moms. Systemet raknar nu automatiskt ut moms, skatt
0 Postnummer och arbetsgivaravgifter. Om du skrollar ner en bit s3 ser du vad fakturabeloppet blir inkl. moms.

O E-pOSt till personen som ska ha fakturan (Express kostar extra men kan vara bra om du behover pengarna samma dag.)

0 Telefonnummer

0 Organisationsnummer Har bifogar du ev. Rérjournal och liknande dokRument.

0 Referens - namn pa vem som ansvarar for fakturan Klicka i om du vill ha pengar avsatt for pension och semesterersattning.

Oppna upp Invozio och logga in Dubbelkolla allt. Kika pa forhandsgranskningen. Ser beloppet ratt ut? Ar mejladressen ratt stavad? r |
Klicka pa "Skapa faktura” och lagg till ny kund. Klicka pa Skicka!

SRriv in uppgifterna ovan.

Beskriv ditt arbete, till exempel: "Logotypdesign’, "Konsultation
sociala medier 3 timmar” eller "Fotografering event”.

Har kan du dven lagga in om du har milersattning eller
traktamente. Denna text Rommer att synas pa din faktura.
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